Kvéten 2024
Skoleni dobrovolnych knihovnika:
CANVA
e Bezplatny online nastroj pro graficky design.
Pro snadné vytvareni plakatd a jinych propagacnich materiald.

e Aplikace ma moznost vyuzivani zdarma, ale pro prémiovy rozsifeny obsah existuje
placena verze CanvaPro a Canva pro tymy.
*Vzdélavaci a neziskové organizace mohou mit prémiové funkce Canvy zdarma.
Co je k tomu zapotiebi: Registrace, platnd e-mailova adresa, splnéni podminek
neziskové organizace, vyplnéni Zzadosti, doloZzeni knihovniho fadu (+ zfizovaci listiny)
- Cely postup i s podminkami k nalezeni pfimo v aplikaci.
Nastaveni - Centrum napovédy -» Tymy a skupiny - Canva pro neziskovky

Pravidla pro graficky design - zjednodusené:

e Barvy - 2-3, NepoutZivat vice nez 5 barev (v€etné odstin().

e Font pisma — Nejlépe zvolit 2 fonty, ne vice nez 3.

e Velikost/kvalita - Pozor na “rozpixelovani“. Lepsi vétsi velikost grafiky/obrazku nez
mensi.

e Obrazky — Pouzivat obrazky stejného nebo podobného typu (= sjednoceni navrhu).

e Zarovnani - Udrzovani zarovnani a dostatek mezer plsobi organizované.

e Citelnost - Sdélit podrobné a pfesné informace. Cim méné, tim Iépe.
(Dulezita slova zvyraznit napt. velkym pismem.)

e Gramatika — Hlidat si spravny pravopis, interpunkci a slovosled.

UzZitecné weby:

® www.canva.com

e www.pixabay.com = fotobanka = stranka pro publikovani fotografii, vektorové
grafiky, ilustraci, videi a zvukovych efekt( ve vysokém rozliseni zdarma.

e www.pixlr.com = zdarma online editor fotek

e www.slovnikcestiny.cz = akademicky slovnik sou¢asné ¢estiny (Ustav pro jazyk cesky,
Akademie véd Ceské republiky)

Skoleni pripraveno URS Mé&K Jihlava, pFispévkova organizace.

Tel.: 565 597 855, e-mail: region@knihovna-ji.cz, web: www.knihovna-ji.cz/region
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http://www.pixabay.com/
http://www.pixlr.com/
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Zlaty fez - zlaty pomér (1:0,618) — zlata spirdla — Fibonacciho spirala — Fi— 1,618 = % = %b

— Vztah mezi dvéma veli¢inami, kde pomér malého mnozstvi k velkému je stejny jako pomér
velkého k celku. Vyskytuje se vSude kolem nds (priroda, architektura, uméni, lidské télo,...). U
grafiky je dalezity, protozZe lidské oko vnima objekt se zlatou spiralou jako krasny.

e Lze ho vyuZit pfi praci na plakatech a webovych strankach u jejich celkového
rozloZeni. Nebo se muzZe vyuzit u textu (3 velikosti pismen — nadpis, podnadpis a
bézny text).

e Nejvétsi pozornost je vidy u stfedu spirdly, proto je vhodné umistovat dllezZité
informace tam.

*Mze se vyuzit a nemusi, vzdy zalezi hlavné na nasem oku.



ZAKLADNIi ZKRATKY

Zpét: Ctrl + Z

Znovu: Ctrl +Y

Ulozit: Ctrl + S

Vybrat vse: Ctrl + A

Pridat text: T

Pridat obdélnik: R

Pridat radek: L

Pridat kruh: C

Pridat odkaz: Ctrl + K

Ptridat prdzdnou stranku: Ctrl + Enter
Smazat prazdnou stranku: Ctrl +
Backspace

Pfejit na panel nastroji: Ctrl + F1
Pfepnout na platno: Ctrl + F2
Canva Assistant: / nebo Ctrl + E

ZKRATKY PRO UPRAVU TEXTU

Otevtrit nabidku pisem: Shift + Ctrl + F
Najit a nahradit: Ctrl + F

Tuény text: Ctrl + B

Kurziva: Ctrl + 1

Podtrzeni: Ctrl + U

Velka pismena: Shift + Ctrl + K
Zarovnat vlevo: Shift + Ctrl + L
Zarovnat na stfed: Shift + Ctrl + C
Zarovnat vpravo: Shift + Ctrl + R
Zarovnat text: Shift + Ctrl +J
SniZit velikost pisma o 1 bod:
Shift + Ctrl +

JINE ZKRATKY

Pfepinat pravitka a voditka: Shift + R
Pfepnout postranni panel: Ctrl +/
Zobrazeni posouvani: Alt + Ctrl + 1

ZKRATKY PRO VIDEA

Pfehrat/pozastavit video: Mezernik
Ztlumit zvuk/zrusit ztlumeni: M
Pfehravat video ve smycce:

Alt + Ctrl + L

ZKRATKY PRO PRVKY

Smazat vybrané prvky: Backspace /
Delete

Seskupit prvky: Ctrl + G

Zrusit seskupeni: Ctrl + Shift + G
Zamknout prvek: Alt + Shift + L
Usporadat prvky vpred: Ctrl + ]
*Hranata zavorka (Alt Gr + G/F)
Usporadat prvky vzad: Ctrl + [
Usporadat prvky dopfedu: Alt + Ctrl + ]
Usporadat prvky dozadu: Alt + Ctrl + [
Uspofadat prvky: Alt + Shift + T

Vybrat dalsi/predchozi prvky: Tab nebo
Shift + Tab

Zvysit velikost pisma o 1 bod:

Shift + Command +

Zmensit rozte¢ mezi radky:

Alt + Ctrl + Down

Zvétsit rozte¢ mezi radky:

Alt + Ctrl + Up

Ukotvit text nahoru: Ctrl + Shift + H
Ukotvit text uprostfed: Ctrl + Shift + M
Ukotvit text dolu: Ctrl + Shift + B
Cislovany seznam: Ctrl + Shift + 7
Odrazkovy seznam: Ctrl + Shift + 8
Kopirovat styl textu: Alt + Ctrl + C
VloZit styl textu: Alt + Ctrl +V

Zobrazeni miniatury: Alt + Ctrl + 2
Zobrazeni mfrizky: Alt + Ctrl + 3
ReZim prezentace: Alt + Ctrl + P

ZKRATKY PRO PRIBLIZENI

Priblizit: Ctrl + +

Oddalit: Ctrl + -

Zobrazit ve skutecné velikosti: Ctrl + o
PrizpUsobit zobrazeni: Alt + Ctrl + o
Vyplnit obrazovku: Shift + Ctrl + o






